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2B

Menindaklanjuti Surat Edaran PIt. Sekretaris Jenderal Kementerian Pendidikan Tinggi,
Sains, dan Teknologi Nomor 2524/DST/A3/KP.11.02/2026 tanggal 17 Juli 2026
tentang Pengusulan Pemberian Tanda Kehormatan Satyalancan Karya Satya bagi
Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan
Teknologi, maka dengan hormat kami sampaikan sebagai berikut:

a. Periode 02 Mei 2027, dokumen diterima di kepegawaian Universitas paling
lambat 17 Agustus 2026;

b. Usulan calon penerima Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya yang
melebihi batas waktu sebagaimana dimaksud pada huruf a akan dikembalikan
ke Unit Kerja masing — masing dan dapat mengusulkan lagi jika periode
pengusulan Tanda Kehormatan Satyalanca dibuka kembali;

c. Pengajuan usul Satyalanca Karya Satya 10 Tahun, 20 Tahun dan 30 Tahun
dilakukan secara berjenjang dan tidak dapat diusulkan secara bersamaan
dalam satu waktu, dengan ketentuan:

1. dalam masa bekerja secara terus-menerus, PNS yang bersangkutan
tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat

berdasarkan peraturan perundang-undangan atau yang tidak pernah
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mengambil cuti di luar tanggungan negara;

2. penghitungan masa kerja bagi PNS yang pernah dijatuhi hukuman
disiplin sedang atau berat dimulai sejak diterbitkannya surat keputusan
telah menjalankan hukuman disiplin atau kembali bekerja di instansi;

3. penghitungan masa kerja dihitung sejak PNS diangkat menjadi calon
PNS.

d. PNS yang telah memiliki Tanda Kehormatan Satyalancan Karya Satya satu
atau dua tingkat lebih tinggi di atasnya, maka tidak dapat diusulkan Tanda
Kehormatan Satyalancana Karya Satya pada tingkat lebih rendah;

e. melampirkan daftar riwayat hidup usul Tanda Kehormatan Satyalancana Karya
Satya terbaru secara singkat yang ditandatangani yang bersangkutan dan
diketahui oleh atasan langsung yang bersangkutan sesuai dengan Lampiran B;

f. pegawai yang diusulkan agar dipastikan telah memenuhi masa kerja yang
dipersyaratkan pada saat pengajuan usulan;

g. agar dilakukan update dan pengecekan data pegawai yang akan diusulkan
meliputi penulisan yang benar terkait Nama, Gelar,Pangkat/Golongan, dan
Jabatan, mengingat data tersebut akan digunakan dalam pencetakan piagam;

h. seluruh dokumen persyaratan wajib disampaikan secara lengkap dan sah,
yakni dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang apabila dokumen tidak
menggunakan tanda tangan elektronik, serta harus sesuai dengan data
kepegawaian terbaru dan dapat terbaca dengan jelas;

i. melengkapi data dukung perorangan dalam bentuk PDF yang memuat:

1. SKCPNS;

2. SK pangkat terakhir;

3. SKjabatan terakhir; dan

4. Keppres Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya periode
sebelumnya.

j. Persyaratan dan Kelengkapan berkas usulan terdapat pada lampiran surat ini;

k. Dokumen persyaratan usulan Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya
dikumpulkan pada pengelolah masing — masing Unit Kerja dalam bentuk softfile
yang mana selanjutnya akan diajukan pada admin Satyalancana Universitas
(Alfian, S.H., M.H. HP/WA 081254088100 & Rani, S.E. HP/ WA:
085227759666).

Melalui surat ini pula kami menyampaikan, bahwa usulan Pemberian Tanda

Kehormatan Satyalancana Karya Satya yang telah diusulkan pada periode — periode
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sebelumnya (yang belum terbit sampai dengan surat ini diterbitkan) agar diusulkan

kembali.

Demikian surat edaran ini disampaikan. Untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan
sebagaimana mestinya.
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Prof. Dr. Ir. Amar, S.T.,M.T.
NIP 196807141994031006
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